REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA
REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

ASSESSORADU DE 508 AFARIOS GENERALES, PERSONALE £ REFORMA DE SA REGIONE
ASSESSORATO DEGLI AFFARI GENERALI, PERSONALE E RIFORMA DELLA REGIONE

Direzione generale dell'organizzazione e del personale
Servizio gestione giuridica ed economica dei rapporti di lavore, supporti alla contrattazione e trasparenza
Settore assenze, orario di lavoro e diritti sindacali

Prot. n.P. Z 1% J_ Q ' Cagliari, -1 MAR. 2019

> Alla Presidenza della Regione
- Ufficio di Gabinetto
- Direzioni Generali
- Ufficio ENPI

> Agli Assessorati regionali
- Uffici di Gabinetto
- Direzioni Generali
- Centro regionale di programmazione
- Ufficio del contrello interno di gestione

> Alle Unita di progetto:

- ‘Eradicazione della peste suina africana”
- “Ufficio delf'autorita di audit dei programmi
operativi FESR e FSE”
- "Ufficio di coordinamento regionale per
f'attuazione del piano Sulicis”
- “iscol@”
- "Trasparenza e prevenzione della corruzione”
- "Ufficio di coordinamento regionale per
Faccoglienza migranti”
{unitaaccoglienzamigranti@pec.regione. sardeqna. if)
“Interventi per Pefficientamento energetico”
‘Responsabile della protezione dei dati per il
sistema Regione”

> ARGEA
argeal@pec.agenziaarqgea.it

e, p.c. Al Direttore generale dell'organizzazione e del
personale

All'Assessore del personale

Oggetto: Nuove modalita per la trasmissione defla documentazione concernente la
gestione delle assenze del personale. Uso esclusivo dedicato della Pec
assenze@pec.reglone.sardegna.it

viate Trieste 190 09123 Cagliarl tel +39 070 606 4622 fax +39 070 606 6047 - assenze@pec.reqione sardegna.it
personaie@pec.regione.sardegna
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ASSESSORADU DE $05 AFARIGS GENERALES, PERSONALE £ REFORMA DE 8A REGIONE
ASSESSORATO DEGLE AFFARI GENERALI, PERBONALE E RIFORMA DELLA REGIONE

Direzione generale dell'organizzazione e del perscnale

Servizio gestione giuridica ed economica dei rapporti di favore, supporli alla contrattazione e trasparenza

Settore assenze, orario di lavoro e diritti sindacal

A seguito delle diverse problematiche rappresentate da codeste direzioni e ai fini del
completamento dei processi di adeguamento della gestione documentale regionale al
Regolamento europca,_q;in__materia di protezione dei dati personali (R.eg'olamerito-Ue 2016/679), alle
direttive contenute nét Codice delllAmministrazione digitale (Decreto legislativo 7 marzo 2005, n.
82) nonché alla Deliberazione defla Giunta regionale 14 maggio 2018, n. 24/27, si rende
necessario modificare in parte le indicazioni contenute nel punto 1 della nota del 16 luglio 2018
prot. n. 21512, concernente le modalitd di trasmissione della documentazione riguardante le

assenze a questo Servizio.

In seguito a tale modifica, la documentazione riguardante ogni tipologia di assenza deve essere
trasmessa con le modalitd in uso prima dell'emanazione della sopra citata nota; pertanto, viene
meno la disposizione di trasmettere parte della documentazione (punto 1b) in modo cumulativo

una volta al mese. Inoltre, viene istituita una nuova PEC dedicata.
Si riporta il suddetto punto 1 madificato:
“4 - Documentazione trasmessa dall’Ufficio di appartenenza a questo Servizio.

La documentazione canacea prodotta dal dipendente a giustificazione della sua assenza, comprese le

certificazioni sanitarie, deve essere conservata presso PUfficio di appartenenza, in modo da

garantirne la riservatezza.

1 singoli moduli (o le singole istanze quando i moduli non sono stati predisposti) presentati
da ciascun dipendente devono essere trasmessi immediatamente con la documentazione
allegata, previa compilazione da parte dell'Ufficio della sezione presente nei moduli
medesimi denominata "Parte riservata all'Ufficio di apparfenenza”; dunque, senza nota di

accompagnamento.

La trasmissione deve avvenire esclusivamente in formato digitale, tramite PEC, allegando un
unico file pdf per dipehdente comprendente il modulo e la certificazione per singolo

istituto.

In merito, si comunica che, con decorrenza 6 marzo 2019, tutta Ja documentazione in

oggetto dovra essere indirizzata esclusivamente al nuovo indirizzo di Posta Eletironica

‘Certificata assenze@pec.regione.sardegna.it.
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ASEESEORADU DE SDS AFARIDS GENERALES. FERSONALE £ REFORMA DE 54 REGIDNE
ASSEESGRATO DEBL AFFART GENERALL PERSONALE E RIFORNA DELLA REGIONE

Direzicne generale dell'erganizzazione e del personale
Servizio gestione giuridica ed economica dei rapperti di lavoro, supporti alla contrattazione e frasparenza

Setlore assenze, crario di lavoro @ diritli sindacali

Nelfoggetto deilla PEC dovra essere chiaramente indicata la tipologia di assenza e |l
dipendente a cui si riferisce (es: Permesso per gravi motivi di famiglia. Cognome, nome
dipendente - matricola). Al riguardo e per opportuna conoscenza, si allega il file riepilogativo
degli istituti gestiti dal Settore assenze, orario di lavoro e diritti sindabali, con precisazione
dei referenti incaricati della relativa istruttoria, che tratteranno i dati nel rispetto della

normativa sopra citata.

Resta fermo che le altre note di carattere generale, non riferite alle assenze dei singoli

dipendenti, dovranno  continuare a  essere  trasmesse  allindirizzo PEC
personale@pec.regione.sardegna.it.

Non sara presa in considerazione la corrispondenza inviata con modalita differenti da quelle
indicate nella presente nota in quanto non compatibili con l'avvio del nuovo sistema di

gestione documentale di cui alfa D.G.R. 24/27 del 14 maggio 2018.”

Si conferma quant'altro disposto con i punti 2 e 3 della gia citata nota del 16 luglio 2018 prot. n.
21512,

La presente nota deve essere portata a conoscenza dj tutto il personale, anche in servizio
presso gli uffici periferici o comandato o assegnato presso altre amministrazioni.

Coordinggorp Settore
Claudi cli 070/606 606023
cleziol Sardegnait




PRINCIPALI TIPOLOGIE DI ASSENZE E REFERENT

S ISTITUTO " REFERENTE .~
ASPETTATIVA PER ESIGENZE PERSONALI E DI FAMIGLIA Caterina Deiana - cadelana@regione.sardegna.it - Tel. 7475
ASPETTATIVA PER INCARICO DI FUNZIONE DIRIGENZIALE O DI FUNZIONARIO Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475
ASPETTATIVA PER DOTTORATO DI RICERCA BORSA DI STUDIO Caterina Deiana - cadelana@regione.sardegna.it - Tel. 7475
ASPETTATIVA PER MANDATO POLITICO Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475
ASPETTATIVA PER CANDIDATURA A ELEZION! REGIONALI Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475

ASPETTATIVA PER MANDATO DI CONSIGLIERE REGIONALE

Caterina Deiana - cadeiana@regicne.sardegna.it - Tel.

7475

ASPETTATIVA PER CARICHE AMMINISTRATIVE

Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel.

7475

ASPETTATIVA PER AMMINISTRATORI D! ENTI STRUMENTALI E D1 ENTi PUBBLICI
E Di DIRITTO PUBBLICO OPERANTI NELL’AMBITO REGIONALE

Caterina Defana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel.

7475

ASPETTATIVA PER VOLONTARIATO Caterina Delana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475
ASPETTATIVA PER CONIUGE IN SERVIZIO FUOR! DAL TERRITORIO REGIONALE Céterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475
ASPETTATIVA PER NOMINA DIRIGENTE Caterina Deiana - cadeiana@regione sardegna.it - Tel. 7475
ASPETTATIVA BORSE DF STUDIO Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475
CONGEDO FORMATIVO Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475
CONGEDO PER EVENT! E CAUSE PARTICOLARI Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegha.it - Tel, 7475

CONGEDO PER LE DONNE VITTIME DI VIOLENZA DI GENERE

Elisabetta Adamu - eadamu@regione.sardegna.it - Tel. 6149

ASSENZE INGIUSTIFICATE

Adelina Tradori - atradori@regione.sardegna.it - Tel. 6142

FLESSIBILITA' NON RECUPERATA

Adelina Tradori - atradori@regione.sardegna.it - Tel. 6142

ASSENZE DA GIUSTIFICARE

Adelina Tradori - atradori@regione.sardegna.it - Tel. 6142

ASSENZE DEL PERSONALE COMANDATO/ASSEGNATO

Elisabetta Adamu - eadamu@regione.sardegna.it - Tel. 6149

ASSENZE DEL PERSONALE COMANDATO/ASSEGNATO OUT

Elisabetta Adamu - eadamu@regione.sardegna.it - Tel. 6149

DIRITTO ALLO STUDIO

Giovanna Manca - gimanca@regione.sardegna.it - Tel. 6032

TURNI AGEVOLATI PER DIRITTO ALLO STUDIO

Giovanna Manca - gimanca@regione.sardegna.it - Tel. 6032

PERMESSI PER PORTATORI DI HANDICAP E FAMILIARI D! PORTATORI DI
HANDICAP

Rita Floris - rifloris@regione.sardegna.it - Tel. 7487

CONGEDO STRAQRDINARIO PER ASSISTENZA A PORTATORI DI HANDICAP

Rita Floris - rifloris@regione.sardegna.it - Tel. 7487

ASSENZA PER PROGETTO TERAPEUTICO DI RECUPERC LAVORATORI/FAMILIARI

DISABILI E IN PARTICOLARI CONDIZION! PSICO FISICHE Maria Patrizia Ledda - pledda@regione.sardegna.it - Tel. 6083
FERIE Claudia Lezioli - clezioli@regione.sardegna.it - Tel. 6023 Daniela
Pettinau - dpettinau@regione.sardegna.it - Tel. 6148
ASSENZA PER MALATTIA-DECURTAZIONI STIPENDIAL] Maria Patrizia Ledda - pledda@regione.sardegna.it - Tel. 6083
RICHIESTA PIN SERVIZI TELEMATICI INPS Maria Patrizia Ledda - pledda@regione.sardegna.it - Tel. 6083
‘c\;ijr;ﬁ:? MALATTIA NON RETRIBUITA PER SUPERAMENTO PERIODO DI Maria Patrizia Ledda - pledda@regione.sardegna.it - Tel, 6083
GRAVI PATOLOGIE Maria Patrizia Ledda - pledda@regione.sardegna.it - Tel. 6083
CONGEBOQ PER CURE Maria Patrizia Ledda - pledda@regione.sardegna.it - Tel. 6083
MALATTIA PER CAUSA DI SERVIZIO Maria Patrizia Ledda - pledda@regione.sardegna.it - Tel. 6083
CONGEDO MATERNITA' OBBLIGATORIA Maria Patrizia Ledda - pledda@regione.sardegna.it - Tel. 6083
CONGEDO MATERNITA' - INTERDIZIONE ANTICIPATA Maria Patrizia tedda - pledda@regione.sardegna.it - Tel. 6083




FLESSIBILITA' DEL CONGEDO DI MATERNITA'

Maria Patrizia Ledda - pledda@regione.sardegna.it - Tel. 6083

CONGEDO DI PATERNITA'

Maria Patrizia Ledda - pledda@regione.sardegna.it - Tel. 6083

RIPOSI ORARI (CD. PER ALLATTAMENTO)

Maria Patrizia Ledda - pledda@regione.sardegna.it - Tel. 6083

CONGEDO DI MATERNITA'/PATERNITA' IN CASO DI ADOZIONE O AFFIDAMENTI

Maria Patrizia Ledda - pledda@regione.sardegna.it - Tel. 6083

CONGEDO PER MALATTIA DEL BAMBINO DI ETA' INFERIORE A TRE ANNI

Maria Rita Deiana - mrdeiana@regione.sardegna.it - Tel 7486

CONGEDO PER MALATTIA DEL BAMBING DA TRE A OTTO ANN: - NON
RETRIBUITI

Maria Rita Deiana - mrdeiana@regione.sardegna.it - Tel 7486

CONGEDO PARENTALE

Giovanna Manca - gimanca@regione.sardegna.it - Tel. 6032

ORARIO DI LAVORO

Caterina Delana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475

PERMESS! PER CONCORSI E ESAMI

Glovanna Manca - gimanca@regione.sardegna.it - Tel. 6032

CONGEDO PER MATRIMONIO

Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475

PERMESSO RETRIBUITO PER NASCITA FIGLIO

Caterina Delana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475

PERMESSO RETRIBUITO PER LUTTO

Caterina Dedana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475

PERMESSI PER GRAVI MOTIVI DI FAMIGLIA FAMILIARI E FIGLIO MAGGIORENNE

Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475

PERMESSE PER GRAVI MOTiVi Di FAMIGLIA FIGLIO MINORENNE

Iviaria Rita Deiana - mrdeiana@regione.sardegna.it - Tel 7486

PERMESS] PER GRAVI MOTIVI PERSONALI Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475
PERMESSO RETRIBUITO TESTEIMONIANZA Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475
DONAZIONE SANGUE Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475
SOCCORSO ALPINO E SPELEQLOGICO Caterina Deiana - cadeiana@reglone. sardegna.it - Tel. 7475
ASSENZA PER ATTIVITA DI PROTEZIONE CIVILE Caterina Defana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475
PERMESS] NON RETRIBUITI Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475
PERMESS!I ORARI BREVI PER ESIGENZE PERSONALI INDEROGABILI Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475
PERMESSI ORARI BREV] PER PARTECIPAZIONE A RIUNIONI ORGANISMI Caterina Defana - cadeiana@regione sardegna it - Tel. 7475
RAPPRESENTATIVI SCOLASTICI .

PERMESSI SOGGETTI A RECUPERO Claterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475
PERMESS) PER FAVORATORI DESIGNATI ALL'UFFICIO DI GIUDICE POPOLARE E Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475

PER ALTRE PUBBLICHE FUNZIONI

PERMESS] AMMINISTRATIVI

Elisabetta Adamu - eadamu@regione.sardegna.it - Tel. 6149

PERMESS] PER PARTCOLARI MOTIVI PERSONAL! DIRIGENTI

Caterina Delana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475

ASSENZE PER FUNZIONI ELETTORALI

Caterina Deiana - cadeiana@regione.sardegna.it - Tel. 7475

ASPETTATIVE SINDACALI

Claudia Lezioli - clezioli@regione.sardegna.it - Tel. 6023 Daniela
Pettinau - dpettinau@regione.sardegna.it - Tel. 6148

PERMESSO PER ASSEMBLEA SINDACALE

Giovanna Manca - gimanca@regione.sardegna.it - Tel. 6032

DELEGHE /REVOCHE SINDACALI DIPENDENTI

Maria Rita Deiana - mrdeiana@regione.sardegna.it - Tel 7486

DISTACCHI SINDACALI

Claudia Lezioli - ctezioli@regione.sardegna.it - Tel. 6023 Daniela
Pettinau - dpettinau@regione.sardegna.it - Tel. 6148

PERMESSI RSU

Adelina Tradori - atradori@regione.sardegna.it - Tel. 6142

PERMESSI MANDATO SINDACALE

Adelina Tradori - atradori@regione.sardegna.it - Tel. 6142

PERMESSI SINDACALI PER CONCERTAZIONE E CONTRATTAZIONE E ORGANISMI
STATUTARI

Adelina Tradori - atradori@regione.sardegna.it - Tel. 6142

SCIOPERI

Maria Rita Deiana - mrdeiana@regione.sardegna.it - Tel 7486




